— INICIATIVA
SINDICAL
ANDALUZA

ADMINISTRACION Y SERVICIOS PUBLICOS

Convocatoria de la accion formativa
"LibreOffice Writer y Calc: Enfoque
practico (Basico)"

Edicion de noviembre 2025

Titulo: LibreOffice Writer y Calc: Enfoque practico (Basico)
Modalidad: Teleformacion (online)
Duracion: 30 horas

Plataforma: https://formacion.isandaluza.es

Plazas: 80
Fechas de celebracion: 14/11/2025 - 10/12/2025

Entidad promotora: Iniciativa Sindical Andaluza

1. Destinatarios

Personal empleado publico de la Junta de Andalucia y su sector publico institucional;
también personal de Administraciones Locales andaluzas. Quedan excluidos los colectivos
docente no universitario y universitario, el personal estatutario del SAS y el personal de la
Policia adscrita a la Junta y Policias Locales.

2. Objetivo y contenidos

Capacitar en el uso eficaz de LibreOffice Writer y Calc para tareas administrativas, con
enfoque practico y aplicable al puesto. La programacién se estructura en 5 unidades con

teoria, practica, autoevaluaciones y prueba integradora final.
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3. Requisitos técnicos del alumnado

Ordenador con Windows, Linux o macQOS; conexion estable a Internet; navegador
actualizado; LibreOffice instalado o posibilidad de instalacidn en version portable. Materiales

accesibles y compatibles con lectores de pantalla.

4. Calendario de difusion e inscripcion

¢ Plazo de solicitudes: apertura de solicitudes para todo el personal destinatario desde
14/11/2025 13:00 hasta 20/11/2025 23:59. Después de este plazo, en caso de haber
plazas libres, se admitiran las solicitudes recibidas por orden de llegada antes de la fecha
de comienzo del curso.

o Nota importante: no se comunicara la admision antes del fin del plazo publico.

¢ Plazo y modalidad de abono: el curso se abonara por parte del personal admitido
segun instrucciones (transferencia bancaria).

5. Criterios objetivos de selecciéon

Segun normativa, seleccion entre el personal destinatario aplicando criterios objetivos de

igualdad, mérito y capacidad, primando la adecuacién del contenido al puesto de trabajo.

Se tendra en cuenta la justificacién del solicitante.
[ ] [ IV 4

6. Admision

Enlace al formulario de admision: enlace &’

7. Evaluacion y certificacion

¢ Formativa: 5 cuestionarios, 1 por unidad.
e Sumativa: 5 tareas practicas, 1 por unidad, y 1 prueba final.

e Certificados:

o Asistencia: 100 % de actividades + minimo 50 % en tareas y prueba final.

o Aprovechamiento: 100 % de actividades + minimo 70 % en tareas y prueba final.
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8. Proteccion de datos

Responsable: Iniciativa Sindical Andaluza, CIF: G90229923, Direccidon C/ Avda. Blas Infante, 4-
8% planta 1/2, 41011 Sevilla, Correo electronico: aepd@isandaluza.es

Finalidades:

e Gestionar solicitudes de admision, seleccidon y comunicaciones operativas del curso.
e Elaborar estadisticas agregadas para mejora del servicio.

e Tramitar la validacion y certificacion del curso ante el Instituto Andaluz de
Administracion Publica.

Base juridica: art. 6.1.e RGPD (misién de interés publico) y 6.1.c (obligacion legal). En su caso
6.1.b (medidas precontractuales de la inscripcion). Para comunicaciones no esenciales: 6.1.a
(consentimiento, opcional).

Datos tratados: identificativos y de contacto; datos profesionales para justificar idoneidad
del curso (cuerpo/escala/categoria, unidad, puesto y descripcion de funciones, segun
solicitante); necesidades de accesibilidad/conciliacidn si se aportan.

Destinatarios: no se ceden datos salvo obligacién legal. Proveedores TIC con acceso bajo

contrato de encargo de tratamiento.

Transferencias internacionales: no previstas fuera del EEE. Si fueran necesarias, se usaran
garantias adecuadas (CCT u otras).

Conservacion: durante la tramitacién y, tras el cierre, por los plazos de prescripcién y control
administrativo aplicables. Las solicitudes en lista de reserva se eliminaran al finalizar el

proceso o antes si se solicita.

Derechos: acceso, rectificacion, supresion, oposicién, limitacion y portabilidad, cuando
proceda, en aepd@isandaluza.es & o en la direccion C/ Avda. Blas Infante, 4-87 planta 1/2,

4170117 Sevilla. Reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (AEPD): web &.

Obligatoriedad: los campos marcados como obligatorios son necesarios para tramitar la
solicitud. La falta de aportacion impedira su valoracion.

9. Condiciones de participacion

e Pago del curso:

o 10€ para afiliados/as.

o 25€ para no afiliados/as.
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e Es obligatorio cumplir los requisitos técnicos.

¢ Ser personal en activo de la Junta de Andalucia y su sector publico institucional; también
personal en activo de Administraciones Locales andaluzas.

e Las renuncias deben comunicarse con 48 h de antelacion al inicio del curso para

reasignacion de plaza.

e Aceptacion de las condiciones de participacion.
10. Entidad promotora y homologacion

Esta accion formativa esta promovida por Iniciativa Sindical Andaluza y homologada por el
Instituto Andaluz de Administracion Publica mediante el cédigo de expediente
ISA2025002EH.

11. Contacto

Soporte y consultas:

e Email: participa@isandaluza.es

e Teléfono: 675 57 72 92
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